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氏名：

　本エントリーシートは、面接時に活用するシートです。当事務所にとっても、応募される皆様にとっても

ミスマッチのない就職になるように事前に下記の質問をご用意しております。下記の質問に対し、正直な

気持ちをご記入下さい。よろしくお願い致します。

問１

当事務所では、この業界に限らずどんな仕事、どんなポジションであっても全ての仕事はお客様

があり、給与を受けている責任があると考えています。仕事における責任について、これまでの

経験の中で感じていることをご記入下さい。

問２

当事務所の職員は、お客様のご要望をよく聞き、法律に従った手続きをし、アドバイスするよう

心掛けています。あなたは、前職などで「お客様」に対してどのような気持ちを持ち、どのような

想いで接していますか。できるだけ具体的にご記入下さい。

問３

当事務所の業務は、１つ１つの仕事において、お客様からは間違えることなく遂行することを要求

されます。また、１つ１つの業務に締め切りがあり、それが繰り返されていきます。この業界では、

前述の勤務状況に耐えられるような心身状況が必要とされます。あなたの現在の健康状態につ

いてご記入下さい。
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問４

当事務所は、現在少人数で業務を行っておりますので、お休みや遅刻、早退は予め把握しておき

たいと考えております。当事務所就職後に、勤務よりも優先することとなる予定や習慣があれば、

年間を通じてご記入下さい。

問５

当事務所では、パソコンを活用した業務が多くあります。そのため、最低限のWord、Excelスキル

が必要となりますが、知らないパソコン操作・スキルを覚えることに抵抗はありますか。また、仮に

あなたが知らない操作・スキルがあった場合、どのような方法でそれを解決させていますか。

問６

当事務所へ就職して５年後をイメージして頂いたとき、どんな形で勤務をしているか、下記の中か

ら実現していたい自分の姿を選択して下さい。（複数選択可）

社会保険労務士の資格を取得して勤務している

資格取得を目指して勤務をしている

スキルを磨き、給料が上がっている

家庭と仕事の両立を図った生活をしている

家庭を大切にし、仕事はお小遣い稼ぎ程度の範囲で勤務している

長期で勤務する予定はないため、転職している

５年後は家庭環境が大きく変わるので、今はイメージができない

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　  ご協力ありがとうございました。

もしも、お聞きになりたいこと、伝えておきたいことなどあれば、下記に自由にご記入下さい。


